项目验收程序

第一步：项目负责人在科技项目业务管理系统上填写“科技报告”，计划处审核；
[bookmark: _GoBack]第二步：项目负责人在线填写“验收申请”并上传相关成果附件，经项目承担单位——项目推荐单位——科技厅相关处室审核后，下载验收申请书PDF，准备相关验收成果复印件，提交纸质验收材料（按验收申请书、成果研究报告、论文等成果复印件的顺序装订，注意文章封面、目录、全文、相应检索证明有的都附上）；
第三步：处室组织项目验收会后通知项目承担单位，业务处室在填写验收证书中“专家验收意见”和“验收专家名单”扫描上传到系统中。
第四步：待业务处审核验收证书后，项目负责人在线打印验收证书，单位审核盖章后，送交科技厅审核盖章。
第五步：返回合格的验收证书。

